
申报流程： 

 



一、进入系统 

 1.1 登录 

在规定时间内，申报人请点击“申报人”模块注册登录。未注册人员请点击“没有

账号，请注册”进行注册后登录。 

 

 

备注：①忘记用户名，请点击“找回用户名”按钮，按照系统提示找回用户名。②

忘记密码，请点击“找回密码”按钮，按照系统提示找回密码。③如果当时注册的邮箱

已失效，可联系工作单位重设邮箱，再通过新的邮箱找回密码。④如果邮箱接收不到重

置密码邮件，请在反垃圾设置的邮件地址白名单中添加：mail@gdwsrc.net。完成上述

操作后，请再提交一次“找回密码”申请。 

 

1.2 查看帮助 

进入系统后，须认真阅读申报须知和操作说明。 



 
 

1.3 修改密码、注销用户 

如需修改密码，请点击用户名下拉框的“修改密码”进行修改；如需切换用户登录，

点击用户名下拉框的“退出”，回到登录页面，进行新用户登录。 

 
 

二、填写信息 

进入系统后，请按照左边菜单栏的要求填写个人申报信息。申报信息须如实填写，

如一次未能完成填写，可先点击“保存”，下次登录再继续填写。 

2.1 基本信息 

基本信息分为“申报信息”“学历信息”和“工作信息”三部分，其中黑色字体并

以“*”号标注的字段由“广东省会计人员信息采集平台”读取，不能修改，只能点击

“更新信息”从该平台读取。如需修改须前往“广东省会计人员信息采集平台”进行修

改，再返回申报系统点击“更新信息” 。 

 
“基本信息一”的申报级别分为： “高级”和“正高级”。其中，申报正高级需选

择“申报类别”，申报类别分为“评审”“认定”和“破格”。 

 

   “基本信息二”为学历信息，可从“广东省会计人员信息采集平台”读取。 



 

“基本信息三”中“现工作单位”可输入关键字查询本系统已注册的单位进行选择。

如查询不到单位名称，则该单位尚未注册，需通知单位在“申报单位”模块申请注册。

其中，“编制性质(由单位填写)”不需要填写，由工作单位填写。 

 

2.2 “教育与工作简历”“进修情况” 

进入“教育与工作简历”“进修情况”模块，可根据个人的实际情况选择点击不同

的选项卡（包括学历学位教育情况、非学历教育情况、主要工作简历、国内外进修情况

和指导进修情况），显示相关帮助说明，点击“添加”，填写相应的信息，点击“确定”，

同时也可以对选中的信息进行“编辑”或“删除”。 

 

其中“主要工作简历”要求填写起止年月，没有“至今”这一选项，统一填写评审

当年 8 月 31 日。“指导进修情况”不需添加填写条目，只需直接填写指导进修情况保

存即可。 

 

2.3 考试情况 

进入“考试情况”模块，可查看或填写保存考试成绩情况。其中，在广东省参加专

业实践能力（高级会计实务）考试的申报人，其成绩由系统自动获取，无法修改。在其



他省份通过专业实践能力（高级会计实务）考试的，由申报人自行填写。另外，根据粤

人社发[2018]86 号文相关规定，外语条件和计算机能力条件不作统一要求，成绩仅作为

参考条件。 

 

2.4 专业技术工作报告 

点击“上传”，上传 pdf 文档即可，限定 3000 字以内。 

 

2.5 业绩成果材料 

业绩成果材料”共分为九个模块。点击“业绩成果材料”，可根据实际情况选择不

同的模块，填写对应的业绩成果信息。 

2.5.1 专业技术工作经历（能力）及业绩成果情况 

“本人自评认为具备专业技术工作经历（能力）第   项，业绩成果条件第   项”

由申报人按照《广东省人力资源和社会保障厅 广东省财政厅 关于印发<广东省深化会

计人员职称制度改革实施方案>的通知》（粤人社规﹝2019﹞39 号）中有关高级的第十

七条、第十八条或正高级的第二十二条、第二十三条来填写，“主要理由”则应直接填

写相应内容“保存”即可，内容应简明扼要。 

 
2.5.2 获现职称之前、获现职称以来 



“获现职称之前”和“获现职称以来”等八个模块，由申报人按照该模块要求进行

“新增”。新增后，如需修改，点击“编辑”进行修改。同时，申报人须在 “佐证材

料”里上传对应的佐证材料作为附件。每个模块的业绩将按照“重要性排序”（例如：

1为最重要，2次之）显示。 

 

 

2.6 论文与著作材料 

“论文与著作材料”分为论文、著作（译著）、学术会议宣读的论文、专项技术分

析报告（实例材料）。申报人可根据实际情况择不同的模块填写对应信息并上传扫描件。 

其中“论文”模块是指公开发表（出版）的论文。请申报者在“（知网等）网址”

栏里提供中国知网（www.cnki.net）中对应的网址，具体操作按下面第①点所述。同时，

须上传论文 Word 版原文附件，论文内容要与公开出版论文内容一致。如果论文未收录，

则“（知网等）网址” 栏留空，上传论文 Word 版原文附件，论文内容要与公开出版论

文内容一致，具体操作如下面第②点所述。 

①提供中国知网网址 

打开中国知网（www.cnki.net），检索该论文，在检索结果中找到该论文并打开查

看论文的收录情况，并把该页面的网络地址复制到“（知网等）网址” 栏中。 

②知网未收录的论文 

如提供的论文未能在中国知网收录，“（知网等）网址”栏中无须填写网址。保存

论文信息后，则点击“上传原文附件”，上传该论文的 Word 版原文附件，论文内容要

与公开出版论文内容一致。 



 

2.7 工作负面情况 

点击“工作负面情况”，申报人根据个人的实际情况如实填写任职以来专业技术工

作中曾出现的情况，可以多选，并做文字说明。如无内容则应在该栏注明“无”字样，

不能留空。 

 

2.8 证书证明材料 

点击“证书、证明材料”，进入证书证明材料页面。选择相应的证书、证明项目，

按照各证书、证明等材料上传要求，添加扫描件并点击“开始上传”进行上传。如需删

除，请打勾选择后再点击“删除”。 

“年度考核登记表”“承诺书”“委托评审函”“主要业绩情况表（正高级）”“结

构化自评表”“条件自评表”须下载系统提供的模板，按模板要求操作后，彩色扫描上

传。 

 



 

    

三、提交申报 

   3.1 提交 

当申报人填完所有申报信息，检查无误后，务必在文件规定时间内点击“提交”按

钮把信息提交到申报单位。提交之后，状态为“已提交”，申报人不能再做修改。 

3.2 撤销提交 

当填报信息或上传材料确实有误，在申报期间且单位未审核时，申报人可“撤销提

交”后，对申报材料进行修改保存，在文件规定时间内再次提交。 

 

四、受理结果、网上缴费 

 4.1  查看受理结果 

   申报人在“提交申报”页面可通过查看“当前环节”“当前环节审核意见”和“当

前状态”了解材料的受理情况。  

 
    4.2  网上缴费 

当“当前状态”为“待缴费”时，点击“缴费”可跳转到非税平台按提示进行缴费。

若缴费完成后仍显示未缴费，请点击“查询缴费结果”按钮进行查询。 

 



五、生成表格、下载打印 

5.1 生成表格 

提交申报材料后，点击“生成表格”可生成《广东省职称评审表》、《（）级职称

申报人基本情况及评审登记表》。表格可生成单项，也可全部生成。 

由于《广东省职称评审表》中的 “完成继续教育情况”“负面情况”“年度考核

结果”“综合评价意见”和“评前公示情况”须由单位在线审核时填写，所以申报人须

待单位审核通过后再生成表格、下载打印。 

 

5.2 下载 

当表格生成后，申报人点击“下载打印”进行下载。每次修改提交后，都应待单位

审核通过后重新生成并打印相关表格。 

 

    5.3 打印盖章 

建议使用 WORD 2007 以上版本软件打开生成的《广东省职称评审表》、《（）级职

称申报人基本情况及评审登记表》进行打印，打印和盖章要求如下： 

①《广东省职称评审表》1 份（A4 纸规格双面打印；职称申报系统自动生成，经单

位、市级人社部门或省直主管部门等盖章）； 

②《( )级职称申报人基本情况及评审登记表》1 份（A3 纸规格单面打印；职称申

报系统自动生成，经单位盖章）。 

 

六、评审结果公示 

6.1 评审结果 

评审通过名单公示等信息将在广东省财政厅、广东省会计信息服务平台发布，请注

意查看。 

6.2 评后公示 

申报人所在单位应按照规定进行评后公示，评后公示期为 7 至 15 天。对评审过程



中出现的违纪违规行为，单位和个人均可向省高评委会办公室、省人力资源社会保障厅

署名举报（评后公示要求另行发文）。 

 

七、证书领取 

根据《广东省人力资源和社会保障厅关于启用广东省电子职称证书的通知》（粤人

社函〔2019〕99 号）规定，我省推行电子职称证书，不再发放纸质证书。评审通过人员

可在“提交申报”页面内查询“资格证号”，凭资格证号、身份证号、姓名前往省人社

厅的《广东省专业技术人才职称管理系统》查询和下载证书信息。 

 


